АДМИНИСТРАЦИЯ УГЛЕГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТАЦИНСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29 июля 2011г.          
              № 58
                   пос. Углегорский
О порядке составления и утверждения отчета

о результатах деятельности муниципального

бюджетного учреждения  и об 

использовании закрепленного за ним 

муниципального имущества.

          В соответствии с подпунктом 10 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

          1.Утвердить прилагаемый Порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального бюджетного учреждения   и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества (приложение).

2. Установить, что Порядок вступает в силу с 1 января 2012 года и применяется к муниципальным бюджетным учреждениям, в отношении которых администрация муниципального образования «Углегорское сельское поселение» осуществляет функции и полномочия учредителя.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.
Глава Углегорского

 сельского поселения


А.Н.Аксенов
Приложение к постановлению
Администрации Углегорского сельского поселения № 58 от 29.07.2011 года

ПОРЯДОК

составления и утверждения отчета о результатах деятельности 

муниципального бюджетного учреждения  и об использовании

 закрепленного за ним муниципального имущества

1. Настоящий Порядок разработан с целью обеспечения единого подхода к формированию отчетов о результатах деятельности муниципального бюджетного учреждения  (далее по тексту - учреждение) и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества.

2. Порядок разработан в соответствии с подпунктом 10 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях».

3. Учреждение обязано ежегодно предоставлять отчет о результатах своей деятельности и об использовании закрепленного за ними муниципального имущества (далее – отчет) по форме согласно Приложению к настоящему Порядку. 

4. Отчет составляется учреждением в валюте Российской Федерации (в части показателей в денежном выражении) по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным.

  5. Отчет учреждения составляется в разрезе следующих разделов:

раздел 1 "Общие сведения об учреждении";

раздел 2 "Результат деятельности учреждения";

раздел 3 "Об использовании имущества, закрепленного за учреждением".

   6. В разделе 1 "Общие сведения об учреждении" указываются:

исчерпывающий перечень видов деятельности (с указанием основных видов деятельности и иных видов деятельности, не являющихся основными), которые учреждение вправе осуществлять в соответствии с его учредительными документами;

перечень услуг (работ), которые оказываются потребителям за плату в случаях, предусмотренных нормативными правовыми (правовыми) актами с указанием потребителей указанных услуг (работ);

перечень документов (с указанием номеров, даты выдачи и срока действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность (свидетельство о государственной регистрации учреждения, лицензии и другие разрешительные документы);

количество штатных единиц учреждения (указываются данные о количественном составе и квалификации сотрудников учреждения, на начало и на конец отчетного года. В случае изменения количества штатных единиц учреждения указываются причины, приведшие к их изменению на конец отчетного периода);

средняя заработная плата сотрудников учреждения.

информация об исполнении муниципального задания учредителя и об объеме финансового обеспечения муниципального задания учредителя

7. В разделе 2 "Результат деятельности учреждения" указываются:

изменение (увеличение, уменьшение) балансовой (остаточной) стоимости нефинансовых активов относительно предыдущего отчетного года (в процентах);

общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей;

изменения (увеличение, уменьшение) дебиторской и кредиторской задолженности учреждения в разрезе поступлений (выплат), предусмотренных Планом финансово-хозяйственной деятельности муниципального учреждения (далее - План) относительно предыдущего отчетного года (в процентах) с указанием причин образования просроченной кредиторской задолженности, а также дебиторской задолженности, нереальной к взысканию;

суммы доходов, полученных учреждением от оказания платных услуг (выполнения работ);

цены (тарифы) на платные услуги (работы), оказываемые потребителям (в динамике в течение отчетного периода);

общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения (в том числе платными для потребителей);

количество жалоб потребителей и принятые по результатам их рассмотрения меры.

Бюджетное и автономное учреждения дополнительно указывают:

суммы кассовых и плановых поступлений (с учетом возвратов) в разрезе поступлений, предусмотренных Планом;

суммы кассовых и плановых выплат (с учетом восстановленных кассовых выплат) в разрезе выплат, предусмотренных Планом.

Казенное учреждение дополнительно указывает показатели кассового исполнения бюджетной сметы учреждения и показатели доведенных учреждению лимитов бюджетных обязательств.

8. В разделе 3 "Об использовании имущества, закрепленного за учреждением" учреждениями указываются на начало и конец отчетного года:

общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду;

общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование;

общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду;

общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование;

общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду;

общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование;

количество объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

объем средств, полученных в отчетном году от распоряжения в установленном порядке имуществом, находящимся у учреждения на праве оперативного управления.

Бюджетным учреждением дополнительно указывается:

общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет средств, выделенных учредителем, учреждению на указанные цели;

общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет доходов, полученных от платных услуг и иной приносящей доход деятельности;

общая балансовая (остаточная) стоимость особо ценного движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления.

Раздел 3 "Об использовании имущества, закрепленного за автономным учреждением" составляется автономным учреждением в порядке, установленном Правилами, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации N 684 от 18.10.2007 года «Об утверждении Правил опубликования отчетов о деятельности автономного учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества».

9. Отчет автономного учреждения утверждается в порядке, установленном статьей 11 Федерального закона от 3 ноября 2006 г. N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях".

Отчет бюджетных и казенных учреждений утверждается руководителем учреждения и представляется в администрацию Углегорского сельского поселения (далее - Администрация) на согласование.

Администрация поселения, рассматривает Отчет, указанный в абзаце втором настоящего пункта, в течение десяти рабочих дней, следующих за днем поступления Отчета, и согласовывает его либо возвращает на доработку с указанием причин, послуживших основанием для его возврата.

  10. Отчеты подлежат размещению на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» не позднее 1 июня года, следующего за отчетным.

Приложение к порядку

Утверждаю

Глава Углегорского сельского поселения
«_____»_________________20__г

___________________Ф.И.О
ОТЧЕТ О РЕЗУЛЬТАТАХ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

________________________________________________

наименование учреждения

за_____________________________

отчетный период

___________________20___

дата составления документа

Раздел 1. Общие сведения об учреждении

1.1. Перечень видов деятельности, осуществляемых учреждением

___________________________________________________________

1.2. Перечень разрешительных документов (с указанием номеров, даты выдачи и срока действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность (свидетельство о государственной регистрации учреждения, лицензии и другие разрешительные документы)

__________________________________________________________________

1.3. Информация о численности и заработной плате работников учреждения

	Показатель



	Единица измерения



	На начало года
	На конец года
	Примечание 

	Количество штатных единиц учреждения 
	человек
	
	
	

	Средняя заработная плата сотрудников учреждения
	рублей
	
	
	


1.4. Информация об исполнении муниципального задания учредителя и об объеме финансового обеспечения муниципального задания учредителя

	№ п/п



	Наименование услуги (работы)
	Объем услуг за год, предшествующий отчетному



	Объем услуг за отчетный год



	Объем финансирования задания учредителя, тыс. руб.



	
	
	Единица измерения
	тыс. руб.
	Единица измерения
	тыс. руб.
	Год, предшествующий отчетному
	Отчетный год



	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 2. Результат деятельности учреждения

	№ п/п
	Показатель
	Предыдущий период
	Отчетный период
	Примечание

	
	
	т.р.
	%
	т.р.
	%
	

	1.
	Балансовая стоимость недвижимого муниципального имущества
	
	
	
	
	

	2.
	Остаточная стоимость недвижимого муниципального имущества
	
	
	
	
	

	3.
	Балансовая стоимость движимого муниципального  имущества
	
	
	
	
	

	4.
	Остаточная стоимость движимого муниципального  имущества
	
	
	
	
	

	5.
	Общая сумма выставленных требований в возмещении ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также порч материальных ценностей, т. руб.
	
	
	
	
	

	6.
	Дебиторская задолженность по доходам, полученным за счет средств бюджета муниципального образования «Углегорское сельское поселение»
	
	
	
	
	

	7.
	Дебиторская задолженность по выданным авансам, полученным за счет средств бюджета муниципального образования «Углегорское сельское поселение», всего:

в том числе:
	
	
	
	
	

	
	По выданным авансам на услуги связи
	
	
	
	
	

	
	По выданным авансам на транспортные услуги
	
	
	
	
	

	
	По выданным авансам на коммунальные услуги
	
	
	
	
	

	
	По выданным авансам на услуги по содержанию имущества
	
	
	
	
	

	
	По выданным авансам на прочие услуги
	
	
	
	
	

	
	По выданным авансам на приобретение основных средств
	
	
	
	
	

	
	По выданным авансам на приобретение нематериальных активов
	
	
	
	
	

	
	По выданным авансам на приобретение непроизведенных активов
	
	
	
	
	

	
	По выданным авансам на приобретение материальных запасов
	
	
	
	
	

	
	По выданным авансам на прочие расходы
	
	
	
	
	

	8.
	Дебиторская задолженность по выданным авансам за счет доходов, полученных от платной и иной приносящей доход деятельности, всего, в том числе:
	
	
	
	
	

	
	По выданным авансам на услуги связи
	
	
	
	
	

	
	По выданным авансам на транспортные услуги
	
	
	
	
	

	
	По выданным авансам на коммунальные услуги
	
	
	
	
	

	
	По выданным авансам на услуги по содержанию имущества
	
	
	
	
	

	
	По выданным авансам на прочие услуги
	
	
	
	
	

	
	По выданным авансам на приобретение основных средств
	
	
	
	
	

	
	По выданным авансам на приобретение нематериальных активов
	
	
	
	
	

	
	По выданным авансам на приобретение непроизведен-ных активов
	
	
	
	
	

	
	По выданным авансам на приобретение материальных запасов
	
	
	
	
	

	
	По выданным авансам на прочие расходы
	
	
	
	
	

	9.
	Просроченная кредиторская задолженность
	
	
	
	
	

	10.
	Кредиторская задолженность по расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет средств бюджета муниципального образования «Углегорское сельское поселение», всего, в том числе:
	
	
	
	
	

	
	По начислениям на выплаты по оплате труда
	
	
	
	
	

	
	По оплате услуг связи
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По оплате транспортных услуг
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По оплате коммунальных услуг
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По оплате услуг по содержанию имущества
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По оплате прочих услуг
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По приобретению основных средств 
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По приобретению нематериальных активов
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По приобретению непроизведенных активов
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По приобретению материальных запасов
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По оплате прочих расходов
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По платежам в бюджет
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По прочим расчетам с кредиторами
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	11.
	Кредиторская задолженность по расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет доходов, полученных от платной и иной приносящей доход деятельности, всего, в том числе:
	
	
	
	
	

	
	По начислениям на выплаты по оплате труда
	
	
	
	
	

	
	По оплате услуг связи
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По оплате транспортных услуг
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По оплате коммунальных услуг
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По оплате услуг по содержанию имущества
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По оплате прочих услуг
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По приобретению основных средств 
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По приобретению нематериальных активов
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По приобретению непроизведенных активов
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По приобретению материальных запасов
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По оплате прочих расходов
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По платежам в бюджет
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	
	По прочим расчетам с кредиторами
	
	
	
	
	

	
	В том числе просроченная
	
	
	
	
	

	12.
	Поступления, всего, в том числе:
	
	
	
	
	

	
	Субсидии на выполнение муниципального задания
	
	
	
	
	

	
	Целевые субсидии
	
	
	
	
	

	
	Бюджетные инвестиции
	
	
	
	
	

	
	 Поступления от оказания муниципальным бюджетным учреждением  услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, всего, в том числе:
	
	
	
	
	

	
	Услуга 1 (наименование)
	
	
	
	
	

	
	Услуга 2 (наименование)
	
	
	
	
	

	
	Поступления от иной приносящей доход деятельности, всего, в т.ч.:
	
	
	
	
	

	
	Поступления от реализации ценных бумаг, кроме акций и иных форм участия в капитале
	
	
	
	
	

	
	Поступления от реализации акций и иных форм участия в капитале
	
	
	
	
	

	13.
	Выплаты всего, в том числе:
	
	
	
	
	

	
	Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда, всего, из них:
	
	
	
	
	

	
	- заработная плата
	
	
	
	
	

	
	- прочие выплаты
	
	
	
	
	

	
	- начисления на выплаты по оплате труда
	
	
	
	
	

	
	Оплата работ, услуг, всего, из них:
	
	
	
	
	

	
	- услуги связи
	
	
	
	
	

	
	- транспортные услуги
	
	
	
	
	

	
	- коммунальные услуги
	
	
	
	
	

	
	- арендная плата за пользование имуществом
	
	
	
	
	

	
	- работы, услуги по содержанию имущества
	
	
	
	
	

	
	- прочие работы, услуги
	
	
	
	
	

	
	Социальное обеспечение всего, из них
	
	
	
	
	

	
	- пособия по социальной помощи населению
	
	
	
	
	

	
	Поступление нефинансовых активов, всего, из них:
	
	
	
	
	

	
	- увеличение стоимости основных средств
	
	
	
	
	

	
	- увеличение стоимости нематериальных активов
	
	
	
	
	

	
	- увеличение стоимости непроизводственных активов
	
	
	
	
	

	
	- увеличение стоимости материальных запасов
	
	
	
	
	


2.2. Цены (тарифы) на платные услуги (работы), оказываемые потребителям:

	Наименование услуги
	Цена (тариф) за услугу

	
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май
	Июнь
	Июль
	Август
	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.3. Общее количество потребителей воспользовавшихся услугами учреждения (в том числе платными)

	Виды услуг  учреждения

	Единица измерения

	Общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами  учреждения 

	Услуга 1
	Человек 
	

	Услуга 2
	Человек 
	

	
	
	


2.4. Количество жалоб потребителей и принятые по результатам их рассмотрения меры:

	№ п/п
	 Дата поступления
	Ф.И.О. Заявителя 
	Краткое содержание жалоб
	Принятые меры

	
	
	
	
	


Раздел 3. Сведения об использовании имущества, закрепленного за учреждением

3.1. Сведения о недвижимом муниципальном имуществе

	№ п/п
	Отчетные сведения, единица измерения

	на начало отчетного периода

	на конец отчетного периода

	1

	Общая стоимость недвижимого имущества учреждения, тыс. руб.:

· балансовая

· остаточная 
	
	

	1.1

	Общая стоимость недвижимого имущества учреждения, закрепленного на праве оперативного управления за муниципальным учреждением и переданного в аренду, тыс. руб.

· балансовая

· остаточная 
	
	

	1.2

	Общая стоимость недвижимого имущества учреждения, закрепленного на праве оперативного управления за муниципальным учреждением и переданного в безвозмездное пользование, тыс. руб.

· балансовая

· остаточная 
	
	

	2

	Количество объектов недвижимого имущества, закрепленных за муниципальным учреждением на праве оперативного управления  (зданий, строений, помещений), ед.
	
	

	3

	Общая площадь объектов недвижимого имущества, закрепленная за муниципальным учреждением,  на праве оперативного управления, кв. м
	
	

	3.1.
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, закрепленная за муниципальным учреждением,  на праве оперативного управления, переданного в аренду кв. м
	
	

	3.2.
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, закрепленная за муниципальным учреждением,  на праве оперативного управления, переданного в безвозмездное пользование, кв. м
	
	

	4.
	Объем средств, полученных от распоряжения в установленном порядке имуществом, находящимся у учреждение на праве оперативного управления, тыс.руб.
	
	

	5.
	Стоимость недвижимого имущества приобретенного учреждением за счет средств, выделенных учредителем, т.руб.

· балансовая

· остаточная 
	
	

	6.
	Стоимость недвижимого имущества приобретенного учреждением за счет доходов, полученных от платных услуг и иной приносящей доход деятельности, т.руб.

· балансовая

· остаточная 
	
	


3.2. Сведения о движимом имуществе

	№

п/п
	Отчетные сведения, единица измерения

	на начало отчетного периода

	на конец отчетного периода

	1

	Общая стоимость движимого имущества  закрепленного на праве оперативного управления за муниципальным учреждением тыс. руб.

-  балансовая

· остаточная 
	
	

	2.

	Общая  стоимость движимого имущества учреждения, закрепленного на праве оперативного управления за муниципальным учреждением и переданного в аренду, тыс. руб. 

· балансовая

· остаточная 
	
	

	3.
	Общая стоимость движимого имущества учреждения, закрепленного на праве оперативного управления за муниципальным учреждением и переданного в безвозмездное пользование, тыс. руб

· балансовая

· остаточная 
	
	

	4.
	Стоимость особо ценного движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, тыс.руб.

· балансовая

· остаточная 
	
	


Директор учреждения (подпись) (расшифровка подписи)

МП

