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АДМИНИСТРАЦИЯ УГЛЕГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Тацинский район, Ростовская область


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

3 апреля 2013  года                        п. Углегорский                                     № 34
О внесении изменений в постановление 
№ 20 от 25.02.2013 «Об утверждении 
административного регламента Администрации 
Углегорского сельского поселения предоставления 
муниципальной услуги» «Утверждение схемы 
расположения земельного участка (земельных участков) 
на кадастровом плане или кадастровой карте

территории» 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ     «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением  Правительства Российской федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»,  Администрация Углегорского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление Администрации Углегорского сельского поселения № 20 от 25.02.2012 года «Об утверждении административного регламента Администрации Углегорского сельского поселения предоставления муниципальной услуги» «Утверждение схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане или кадастровой карте                          территории» следующее изменение: 
-  пункт 7.1.5 изложить в  следующий редакции:
« Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен ».

2. Постановление Администрации Углегорского сельского поселения  № 34 от 3 апреля 2013 года.  « О внесении изменений в постановление № 20 от 25.02.2013»  «Об утверждении  административного регламента Администрации Углегорского сельского поселения предоставления муниципальной услуги» «Утверждение схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане или кадастровой карте территории», разместить в местах оказания    муниципальной услуги и на официальном сайте муниципального образования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
                   Глава Углегорского

                     сельского поселения                                                          А.Н.Аксенов                                       
          Утвержден

                                                                                          Постановлением от 03.04.2013 года  № 34 

 Администрации Углегорского
                                                                                          сельского поселения


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления Администрацией Углегорского сельского поселения муниципальной услуги 

 «Утверждение схемы  расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане или кадастровой карте территории»
I. Общие положения
1.1.  Предмет регулирования Административного регламента

Предметом регулирования административного регламента предоставления Администрацией Углегорского сельского поселения муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане или кадастровой карте территории» (далее – административный регламент)  являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией  Углегорского сельского поселения (далее – Администрация), связанных с утверждением схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане или кадастровой карте территории.

           Разработан в целях повышения качества предоставления указанной муниципальной услуги в муниципальном образовании Углегорское сельское поселение.

Настоящий административный регламент действует в отношении земельных участков, расположенных на территории Углегорского поселения Тацинского района Ростовской области.


При издании нормативных правовых актов органов государственной власти Российской Федерации или Ростовской области, определяющих требования к содержанию схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах территории, настоящий административный регламент подлежит приведению в соответствие с вышеуказанными нормативными правовыми актами.

1.2. Получатели муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги являются:

Физические и (или) юридические лица, заинтересованные в утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – заявители).
От имени юридических лиц заявления  могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3. Порядок информирования заинтересованных лиц о муниципальной услуге.

1.3.1. Сведения, носящие открытый общедоступный характер, представляются всем заинтересованным лицам Администрацией, либо в МФЦ.

1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги   предоставляется:

- при личном обращении непосредственно в Администрацию, либо в МФЦ;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

1.3.3. Необходимая информация по предоставлению муниципальной услуги размещается на информационных стендах в помещении,  предназначенном для приема документов  или Интернет-сайте Администрации. 

1.3.4. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги   могут предоставляться:

по личному обращению;

по письменным обращениям;

по телефону;

интернет-консультация (при наличии соответствующего Интернет-портала муниципальных услуг).

1.3.5. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

1.3.6. При ответах (консультировании) на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 15 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.7. Должностные лица Администрации обязаны представлять информацию по следующим вопросам:

- сведений о нормативно-правовых актах по вопросам административного регламента (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- перечня необходимых документов для получения муниципальной услуги;

- требования к заверению документов, прилагаемых к заявлению;

- источника получения документов, необходимых для получения услуги  (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков оказания услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальных услуг.

Иные вопросы рассматриваются Администрацией только на основании соответствующего письменного обращения.

1.3.8. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями с использованием почтовой, телефонной связи.

Заявители, представившие в Администрацию документы для оказания услуги, в обязательном порядке информируются специалистами:

об отказе в оказании услуги;

о сроке завершения оказания услуги.

1.3.9. Информация об отказе в оказании услуги направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении.

1.3.10. Информация о сроке завершения оказания услуги заявителю сообщается при подаче документов, а в случае продления срока оформления - направляется заявителю письмом и дублируется по указанному в заявлении  телефону.

1.3.11. В любое время с момента приема документов    заявитель имеет право на получение сведений о прохождении документов при помощи телефона или посредством личного посещения Администрации.

Заявителю представляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

1.3.12. Сведения о месте нахождения, телефонах, адресах электронной почты и часах приема должностными лицами Администрации.

Почтовый адрес: 
Адрес электронной почты:   www.sp38403@donpak.ru
Официальный сайт Администрации Углегорского поселения: нет
Телефоны: 8(86397) 27185
Факс:8(86397) 27185
Часы работы:

понедельник - пятница – с 8:00 до 17:00
перерыв – с 12:00 до 13:00
Выходные дни: суббота, воскресенье
1.3.13. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительной записи на представление документов для оказания услуги. Предварительная запись может осуществляться при личном обращении заявителей или по телефону.

При предварительной записи заявитель сообщает свои персональные данные, контактную информацию и желаемую дату с указанием времени представления документов не менее чем за два дня до приема документов. 
Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в журналы записи заявителей, которые ведутся на бумажных носителях. Заявителю сообщается дата и время представления документов и кабинет приема документов, в который следует обратиться.

1.3.14. Тексты документов, представляемых для оказания услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения.

Не подлежат приему для оказания услуги  документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

1.3.15. В случае некомплектного предоставления документов, заявление  рассмотрению не подлежит, а документы в двухнедельный срок возвращаются заявителю.

1.3.16. Рассмотрение заявления об оказании услуги  может быть прекращено при поступлении от заявителя письменного заявления.

1.3.17. Отказ в принятии документов не является препятствием для повторной подачи документов. Повторная подача заявления при условии устранения оснований, вызвавших отказ, осуществляются в порядке, предусмотренном административным регламентом.

1.3.18. Блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение 2 к административному регламенту).
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ муниципальной услуги

a. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории» (далее – утверждение Схемы).
b. Наименование органа, предоставляющего муниципальную  услугу 

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация   Углегорского сельского поселения. 

Исполнение муниципальной услуги осуществляют специалисты Администрации

2.2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

        Администрацией Тацинского района;
       ФГБУ «ФКП Росреестра»;
c. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является  принятие решения об утверждении Схемы, выдача заявителю утвержденной  Схемы или отказ в утверждении Схемы.

    
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги – не должен превышать 30 календарных дней с момента поступления заявления об  утверждении Схемы.

2.5.  Нормативные  правовые  акты,  регулирующие  исполнение  муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации 29.10.2001 г. №44 ст. 4147, Парламентская газета №204-205 от 30.01.2001 г., Российская газета №211-212 от 30.10.2001 г.);

- Федеральный закон от 25.10.2001 г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации 29.10.2001 г. №44 ст. 4148, Парламентская газета №204-205 от 30.01.2001 г., Российская газета №211-212 от 30.10.2001 г.);

-Устав муниципального образования « Углегорского сельское поселение».

- Правила землепользования и застройки Углегорского сельского поселения»
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо представить в Администрацию или МФЦ заявление по форме согласно Приложению №1 к настоящему административному регламенту (далее - заявление). 

 К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица; 

2) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц), копия свидетельства о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, выполненная в соответствии с установленными настоящим административным регламентом требованиями  (2 экземпляра);
Документы представляются в оригиналах и копиях, либо при не представлении оригиналов - в нотариально заверенных копиях.

В случае представления документов в оригиналах и копиях, специалист  Администрации поселения заверяет сверенные с оригиналами копии документов. 

2.6.2. Заявление должно обязательно содержать следующие реквизиты:

- фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- почтовый адрес, телефон для связи (при наличии);

Текст заявления  должен быть написан разборчиво, фамилия, имя, отчество заявителя, адрес его места жительства, телефон написаны полностью.

2.6.3. Запрещено требовать от заявителя: 

          - предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено Административным регламентом, а также нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

          - предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении  органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
  2.7.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги.
1. Обращение за разрешением в орган, не уполномоченный на оказание услуги.
2.8. Перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) непредставление одного или нескольких  документов, определенных пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
2) несоответствия представленных документов требованиям и нормам по их оформлению.   
  3) обращение с заявлением об утверждении Схемы ненадлежащего лица;

  4) отсутствие в заявлении об утверждении Схемы информации о местоположении и цели использования земельного участка;

   5) несоответствие  площади земельного участка предельным (максимальным и минимальным) размерам земельных участков, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации;
  6) пересечение границ испрашиваемого земельного участка с границами муниципальных образований и (или) границами населенных пунктов, с установленными границами иных земельных участков;
  7) несоответствие заявленной цели использования испрашиваемого земельного участка назначению расположенных на таких земельных участках объектов недвижимости и (или) градостроительным регламентам);

  8) наличие ограничений, обременений, не позволяющих использовать земельный участок в соответствии с предполагаемым разрешенным использованием;

  9) наличие данных о том, что формирование земельного участка приведет к вклиниванию, изломанности границ, чересполосице, невозможности размещения объектов недвижимости, эксплуатации существующих зданий и сооружений, другим препятствующим рациональному использованию и охране земель недостаткам;

10) невозможность образования испрашиваемого земельного участка в соответствии с требованиями Российской Федерации.
2.9. Размер  платы,  взимаемой  с заявителя  при  предоставлении муниципальной услуги
 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса при предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в течение 20 минут.
2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
      
2.12.1.Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим  правилам и нормативам, обеспечивать комфортное пребывание заявителей и исполнителей муниципальной услуги (согласно «Гигиеническим требованиям к персональным электронно-вычисленным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2 /2.4.1340-03», «Гигиеническим требованиям к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.2 /2.1.1.1278-03»).

    
2.12.2. Ожидание приема заявителей осуществляется в приемной Администрации.

   
 2.12.3. Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются:  

соответствующими указателями входа и выхода; 

табличками с номерами и наименованиями помещений;

доступными местами общественного пользования (туалетами);

средствами пожаротушения;

специальными напольными и (или) настенными вешалками для верхней одежды;

стульями для отдыха заявителей, 

столами для оформления документов, которые обеспечиваются бумагой, ручками.

   
 2.12.4. Помещение снабжается табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности лица, осуществляющего прием, информационным стендом, на котором размещаются текст Административного регламента, перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, образцы заполнения документов.

   
 2.12.5. Место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

  
  2.12.6. Рабочие места уполномоченных лиц Администрации оборудуются оргтехникой, необходимыми канцелярскими товарами.

    
2.12.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе уполномоченным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
 2.13.1. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации.
2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном  виде
          Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ). 

Указанные в данном пункте показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги используются в дальнейшем при проведении мониторинга внедрения Административного регламента и практики его применения путем установления значения показателя.

2.15. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги

2.15.1. Информирование заинтересованных лиц осуществляется бесплатно.

2.15.2. Документы, указанные в подразделе пункта 2.6.2. настоящего Административного регламента, могут быть направлены в администрацию почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке. 

2.15.3. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на прием к должностному лицу администрации. 

Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном обращении или с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты.

При предварительной записи заявитель сообщает свои персональные данные, и желаемое время посещения. Заявителю сообщается дата и время приёма.

2.15.4. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами администрации  при личном контакте с заявителями, а также с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты.

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги специалисты администрации обязаны:

- начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

- подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

- при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо; 

- избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления;

- соблюдать права и законные интересы заявителей;

2.15.5. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

2.15.6. Консультации и приём специалистами Администрации граждан и организаций осуществляются в соответствии с режимом работы администрации, указанным в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента.
2.16. Требования к оформлению документов, представляемых заявителями
2.16.1. В  заявлении  указываются следующие обязательные характеристики:  

- реквизиты лица (фамилия,  имя, отчество физического лица);  

- место регистрации;

- паспортные данные;  

- цель использования земельных участков;

- испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду);

- условия предоставления земельных участков в собственность (за плату или бесплатно);

- срок аренды земельных участков;

- обоснование размеров предоставляемых земельных участков;

- местоположение земельных участков;

- согласие на обработку персональных данных.
          2.16.2 Схема представляет собой документ, в котором в текстовой и графической форме отражены сведения об испрашиваемом земельном участке, необходимые для дальнейшего принятия решений о распоряжении им.

Подготовка и утверждение Схемы осуществляется:
1) при предоставлении земельных участков для строительства из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, земель, государственная собственность на которые не разграничена;
2) при предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством;
3) при приобретении прав на земельные участки, которые находятся в государственной или муниципальной собственности,  и на которых расположены здания, строения, сооружения;
4) при подготовке предложений об использовании земельных участков, иных объектов недвижимого имущества, находящихся в федеральной собственности, для жилищного строительства, для размещения объектов, предназначенных для производства строительных материалов, изделий, конструкций для целей жилищного строительства, создания промышленных парков, технопарков, бизнес-инкубаторов и иного развития территорий;
5) при предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности;
6) в иных случаях, предусмотренных федеральным законодательством.

При разработке Схемы определяются местоположение границ земельного участка, варианты его использования с учетом размеров, испрашиваемого целевого назначения, разрешенного использования земель и расположенных на нем объектов инженерной, транспортной и социальной инфраструктур, а так же иные характеристики участка.
Схема оформляется в отношении испрашиваемого земельного участка и его частей в разделе КПТ.4 кадастрового плана соответствующего квартала по форме, утверждённой в соответствии с федеральным законодательством.

На Схеме отображаются:
1) границы испрашиваемого земельного участка и его частей;
2) площадь испрашиваемого земельного участка;
3) местоположение испрашиваемого земельного участка относительно однозначно понимаемого локального объекта местности, выбранного в качестве ориентира для установления местоположения земельного участка (улица, проезд, овраг, здание, остановка транспорта и т.п.), приблизительное расстояние до таких объектов;
4) категория земель, к которой относится испрашиваемый земельный участок;
5) основной вид разрешенного использования испрашиваемого земельного участка;
6) место для указания решения об утверждении Схемы путем проставления надписи  «Утверждено».
             Утверждение Схемы осуществляется Главой Углегорского поселения.
           7) в случае предоставления земельного участка из земель, находящихся в собственности Тацинского района, в государственной собственности, или из земель, государственная собственность на которые не разграничена - место для указания решения о согласовании Схемы путем проставления надписи «Согласовано».


Согласование Схемы осуществляется председателем комитета по управлению имуществом Тацинского района.


8) Неотъемлемым приложением к Схеме является схема проектируемых границ земельного участка.


2.16.3. Схема проектируемых границ земельного участка оформляется на актуализированной картографической основе:

1) для земельных участков в границах населенных пунктов – М 1:100 - 1:500 (в зависимости от площади земельного участка);


2) для иных земельных участков – М 1:2000 – 1:5000.


На схеме проектируемых границ земельного участка отображаются сведения:

1) о ситуационном расположении испрашиваемого земельного участка;

2) проектируемые границы земельного участка, обозначенные красным цветом;
3) описание прохождения проектируемых границ (при необходимости)
4) поворотные точки, линейные размеры проектируемый границ, площадь земельного участка;

5) о расположении испрашиваемого земельного участка в границах территорий общего пользования (при необходимости);

6) сведения о смежных земельных участках, объектах недвижимости, 

     расположенных на смежных земельных участках;

6) о наличии зеленых насаждений;

7) о наличии водных объектов, с указанием береговой полосы, гидротехнических сооружений;

8) о наличии зданий, сооружений с указанием правоустанавливающих документов на эти объекты;

9) о наличии надземных и подземных инженерно-технических коммуникаций;

10) о санитарно-защитных, охранных и иных зонах, иных данных, которые свидетельствуют о наличии запретов либо ограничений в использовании испрашиваемого земельного участка;

11)  обоснование проектируемых границ  и площади земельного участка;

12) информация о пути доступа (проходов, проездов) к проектируемому земельному участку от  территорий общего пользования;

13) о категории земель, в соответствии с данными государственного кадастрового учета;

14) о функциональной зоне, к которой в соответствии с Правилами землепользования и застройки поселения относится испрашиваемый земельный участок;

15) о виде разрешенного использования земельного участка;

16) информация о разработчике схемы проектируемых границ земельного участка;

         17)   место для согласования схемы проектируемых границ земельного участка путем проставления надписи «Согласовано».


Согласование схемы проектируемых границ осуществляется главным архитектором Тацинского района.
2.16.3. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом и распечатано посредством электронных печатающих устройств.

 Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом, осуществляющим подготовку документов по предоставлению муниципальной услуги.

 Заявление на предоставление муниципальной услуги формируется в одном экземпляре и подписывается заявителем.

2.16.4. Копии документов, указанных в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента, за исключением заявления, представляются вместе с оригиналами. После сличения оригинала документа и его копии к делу приобщается копия документа, а оригинал возвращается заявителю.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги
3.1.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

3.1.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.

3.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4. Выдача утвержденной Схемы или направление мотивированного отказа в утверждении схемы.
3.2. Прием и регистрация поступившего заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 Основанием для начала процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является представление (поступление) указанного заявления в Администрацию.
Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявлений,  осуществляет следующие административные действия:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

- принимает заявление и прилагаемые к нему документы, заверяет копии представленных документов, сопоставляя их с оригиналами;

- по просьбе заявителя, на его экземпляре заявления ставит отметку о  приеме запроса;
- регистрирует принятое заявление в Журнале регистрации входящей корреспонденции.

Срок исполнения административного действия 20 минут.

Результатом приема заявления и прилагаемых к нему документов является их передача на рассмотрение Главе администрации поселения. 
3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов является их поступление к Главе администрации поселения.

Глава администрации поселения осуществляет следующие административные действия:

- рассматривает заявление и  определяет специалиста, в функциональные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги;

- направляет заявление с резолюцией специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения – 1 день. 

Специалист Администрации поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет следующие административные действия:

- проводит проверку заявления на отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствие с подпунктами 1,2,3 пункта  2.9 настоящего административного регламента;   

Срок исполнения – 1день.
Специалист осуществляет следующие административные действия:

-  проводит проверку заявления и прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям действующего законодательства и пунктов 2.6, 2.7, 2.9 настоящего регламента;

- в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по причинам, указанным в подпунктах 1,2,3 пункта 2.9 настоящего административного регламента готовит письмо на имя заявителя с предложением устранить в установленный срок эти причины – срок  3 рабочих дня;

- оценивает на основании заявления и прилагаемых к нему документов наличие (отсутствие) права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги – срок 3 рабочих дня;
- осуществляет согласование:

-  схемы  проектируемых границ земельного участка с главным архитектором района – срок 7 рабочих дней;

- Схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории  с председателем комитета по управлению имуществом Тацинского района (при необходимости) – срок 7 рабочих дней;
Результатом рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов является передача согласованных документов представленных заявителем для утверждения Главой поселения или подготовка мотивированного отказа заявителю в предоставлении услуги.
3.4. Принятие решения об утверждении  схемы  расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории или об отказе в утверждении
3.4.1. Основанием для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является поступление главе поселения согласованной в установленном настоящим административном регламентом порядке Схемы (проекта решения об отказе в утверждении Схемы).

Глава поселения осуществляет следующие административные действия:

- рассматривает  согласованную Схему  (подготовленный специалистом Администрации отказ в предоставлении муниципальной услуги).

- В случае согласия с содержанием документов  о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги – утверждает схему расположения земельного участка (подписывает отказ в предоставлении муниципальной услуги) –  срок 3 рабочих дня.
- В случае не согласия с содержанием с представленными документами поручает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги,   доработку документов - срок 3 рабочих дня.

Результатом принятия решения о предоставлении  муниципальной услуги является проставление утверждающей подписи главы  поселения на схеме расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (2 экземпляра) или выдача  заявителю мотивированного отказа подписанного Главой поселения.
Один экземпляр утвержденной Схемы предоставляется заявителю, в том числе через МФЦ, второй экземпляр хранится в Администрации поселения. 

Утвержденная Схема является основанием для оформления адресных документов по земельному участку, выполнения в отношении этого участка кадастровых работ.
3.4.2. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении № 4  к настоящему административному регламенту.
IV.  Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений уполномоченными лицами осуществляется Главой поселения.

4.2. Уполномоченные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность уполномоченных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Уполномоченное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за: 

 -организацию работы по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом,

- за соблюдение, полноту и качество исполнения положений настоящего Административного регламента. 

 4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения, а также за соблюдением положений настоящего Административного регламента осуществляет Глава  поселения в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения уполномоченными лицами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской. По результатам проверок Глава  поселения дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Администрацией поселения.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании индивидуальных правовых актов и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) уполномоченных лиц, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента.

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги индивидуальным правовым актом Администрации поселения формируется комиссия, председателем которой является Глава поселения.

 В состав комиссии включаются муниципальные служащие Администрации.

Комиссия имеет право:

разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;

привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.

Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии. 

4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V.  Межведомственные запросы.


5.1. В случае если заявителем не представлены по собственной инициативе следующие документы:


- правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, расположенные в границах испрашиваемого земельного участка,

ответственный специалист, в течение 3 рабочих дней подготавливает межведомственные запросы о предоставлении соответствующих документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.


В случае приема заявления специалистом МФЦ, межведомственные запросы о предоставлении соответствующих документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия, направляются специалистами МФЦ.


5.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), запрашиваются уполномоченными органами, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.


По межведомственным запросам уполномоченных органов, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса. 

Документы могут быть направлены в электронной форме.

Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

VI. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6.1. Текущий контроль
6.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Специалисты, задействованные в процедуре предоставления муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных административным регламентом.

6.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, систематических проверок соблюдения и исполнения  положений административного регламента.

6.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
6.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг включает в себя, помимо текущего контроля, проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальных услуг могут осуществляться на основании индивидуальных и  нормативных правовых актов (распоряжений) Главы Администрации  поселения.

Указанными правовыми актами определяется порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества оказания муниципальной услуги (исполнения функций).

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальных услуг (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальных услуг формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Администрации поселения.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии.

6.2.3. Муниципальные служащие, за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе оказания муниципальной услуги (исполнения функции) несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

VII. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО  ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

7.1. Досудебное (внесудебное) обжалование

7.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой (претензией в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

- отказ должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, в принятии заявления у заявителя;

- необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги или ее результата;

- наличие ошибок, опечаток и иных неточностей в результате предоставления муниципальной услуги;

- а также нарушения прав или законных интересов заявителей при предоставлении муниципальных услуг, предусмотренных ст.5 Федерального закона от 27.07.2010года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- неисполнения должностными лицами органов, предоставляющих муниципальные услуги обязанностей, предусмотренных ст.6  Федерального закона от 27.07.2010года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

7.1.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой (претензией) лично или направить письменное обращение на имя Главы Администрации поселения.

Жалоба (претензия) может быть направлена с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, Единого портала государственных и муниципальных услуг.

7.1.3. Личный прием заявителей проводится Главой Администрации поселения или уполномоченными на то должностными лицами в порядке, установленном Регламентом работы Администрации поселения. 

7.1.4. Жалоба (претензия), поступившая в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, информация о неправомерных действиях органов местного самоуправления, их должностных лиц подлежит проверке. По результатам проведенной проверки органами местного самоуправления, предоставляющими муниципальную услугу, подтверждается наличие признаков административного правонарушения.

7.1.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

 

7.1.6. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу (претензию);

- отказывает в удовлетворении жалобы (претензии).

В случае удовлетворения жалобы (претензии) или отказа в ее удовлетворении заявителю направляется информация о причинах удовлетворения или отказа в письменной форме.

Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб (претензий), направляет информацию о результатах рассмотрения жалоб (претензий) в органы прокуратуры.

В случае отказа в удовлетворении жалобы (претензии) заявитель вправе обратиться в органы прокуратуры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7.1.7. Запрещается направлять жалобу (претензию) на рассмотрение должностному лицу органа местного самоуправления, решение или действие которого обжалуется.

7.1.8. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

7.1.9.Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

7.1.10. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номеру телефона приемной Главы Администрации (88639727185).

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

7.2. Судебное обжалование

7.2.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальных услуг действий или бездействия должностных лиц,  в судебном порядке, в соответствии с действующим законодательством.

VIII. ИНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

8.2. По результатам анализа предоставления муниципальной услуги проводится работа по оптимизации (повышении качества) предоставления муниципальной услуги, в т.ч.:

- упорядочение и сокращение сроков исполнения административных процедур и административных действий;

- устранение избыточных  административных процедур и административных действий, если это не противоречит действующему законодательству и муниципальным правовым актам;

- сокращение количества документов, предоставляемых заявителем для оказания муниципальной услуги, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами, использование межведомственных согласований при оказании муниципальной услуги без участия заявителя, в т.ч. с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

                                               Приложение 1

                                                                                              к  Административному регламенту

В Администрацию Углегорского сельского поселения

от __________________________________
__________________________________
                            (сведения о заявителе)*

Контактный телефон: ______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане (кадастровой карте) соответствующей территории, оформляемого в целях:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать цель использования земельного участка)
расположенного  по  адресу: ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
                                                      (указать адрес (местоположение) земельного участка)

На обработку персональных данных согласен.
К заявлению прилагаются следующие документы:

1)_____________________________________________________________________
2)_____________________________________________________________________
3)_____________________________________________________________________
4)_____________________________________________________________________
Заявитель _________________       _______________ 
         ____________________

 (ф.и.о.должность)                              (подпись)

                  (расшифровка подписи)

____________________________________
                                       (дата)
* Сведения о заявителе:

Для  физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются:  фамилия,  имя, отчество,  реквизиты  документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя  физического   лица  указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения,  номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного   представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению.

     Приложение 2
                                                                                              к Административному регламенту

Блок - схема 

предоставления муниципальной услуги



 

Прием и регистрация  заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (далее - СРЗУ)








Выдача утвержденной СРЗУ


 ( отказа в утверждении СРЗУ) 











Доработка проекта постановления, в случае несогласия главы поселения с содержанием проекта постановления





В течение 3 рабочих дней





Принятие решения об отказе в утверждении СРЗУ








Принятие решения об утверждении СРЗУ








В течение 3 рабочих дней





Подготовка документов об отказе в утверждении СРЗУ








Подготовка документов об утверждении СРЗУ





1 месяц





В течение 20 рабочих  дней





Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов








Наличие оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги








Отсутствие оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги





В течение 3 дней








