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   ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02 декабря  2015 года                         № 121                                           п. Углегорский

Об утверждении Административного
регламента предоставления муниципальной
услуги «Выдача разрешений на проведение 
земляных, аварийно-восстановительных работ
на территории Углегорского сельского поселения»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг», на основании письма от 30.09.2015 № 6/1281 заместителя Губернатора Ростовской области С.Б. Бондарева,  в целях обеспечения условий доступности объектов и услуг для инвалидов и других маломобильных групп, Уставом муниципального образования «Углегорское сельское поселение», решением Собрания депутатов Углегорского сельского поселения  №76 от 09.02.2015 года «Об утверждении Правил благоустройства и санитарного содержания Углегорского сельского поселения», в целях повышения качества и доступности услуг,  предоставляемых Администрацией Углегорского сельского  поселения, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при ее предоставлении

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги Администрацией  Углегорского сельского  поселения «Выдача разрешений на проведение земляных, аварийно-восстановительных работ на территории Углегорского сельского поселения» (Приложение).
2.   Настоящее постановление  подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном сайте Администрации Углегорского сельского поселения.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Углегорского сельского поселения                                   А. В. Козин
     
Приложение         
             к постановлению администрации 
                       Углегорского сельского поселения
                                                                                          от 02.12.2015 года № 121

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ УГЛЕГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯМУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ, АВАРИЙНО-ВОССТАНОВИТЕЛЬНЫХ РАБОТ НА ТЕРРИТОРИИ УГЛЕГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Цель разработки муниципальной услуги.
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных, аварийно-восстановительных работ на территории Углегорского сельского поселения» (далее - Административный регламент) определяет единые сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных, аварийно-восстановительных работ на территории Углегорского сельского поселения» (далее – муниципальной услуги).
1.2. В целях Административного регламента используются следующие понятия:
заявитель - юридическое лицо, физическое лицо, лицо, осуществляющее предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, которое получает разрешение (ордер) и несет полную ответственность за производство работ и восстановление благоустройства;
земляные работы - производство работ, связанных со вскрытием грунта на глубину более 30 сантиметров (за исключением пахотных работ), забивкой и погружением свай при возведении объектов и сооружений всех видов, подземных и наземных инженерных сетей, коммуникаций, а равно отсыпка грунтом на высоту более 50 сантиметров;
разрешение (ордер) - документ, выданный уполномоченным органом или организацией, разрешающий проведение земляных работ или производство аварийно-восстановительных работ на территории Углегорского сельского поселения.
2.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";
- Уставом Углегорского сельского поселения;
- Правилами благоустройства и санитарного содержания территории Углегорского сельского поселения;
- иными нормативно-правовыми актами.
3. Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга «Выдача разрешений на проведение земляных, аварийно-восстановительных работ на территории Углегорского сельского поселения» предоставляется  исполнительно - распорядительным органом муниципального образования «Углегорское сельское поселение » – Администрацией Углегорского сельского поселения Тацинского  района Ростовской  области.
Муниципальную услугу предоставляет Администрация на основании заявления физического или юридического лица, объединений граждан (далее - заявитель).
4. Результат предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- Выдача разрешения на проведение земляных, аварийно-восстановительных  работ;
- Отказ в выдаче разрешения на проведение земляных, аварийно-восстановительных работ.
5. Перечень физических и юридических лиц, имеющих право выступать в качестве заявителей для получения разрешений на проведение земляных работ.
5.1. Получателем муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию  с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявитель).
5.2. От имени физических лиц обращения на оформление разрешений на производство земляных, аварийно-восстановительных работ могут подавать, в частности:
- законные представители (родственники),
- представители, действующие в силу полномочий на основании доверенности или договора;
5.3. От имени юридических лиц обращения о выдаче разрешений на производство земляных работ могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники (заказчики, подрядчики).
5.4. При предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации не вправе требовать от заявителя:
а) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
б) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
6.1. Для получения разрешения на проведение земляных, аварийно-восстановительных работ заявитель представляет в Администрацию следующие документы:
- заявка, оформленная в соответствии с приложением № 1 к настоящему регламенту;
- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя), копия свидетельства о постановке на учет в налоговую инспекцию, банковские реквизиты (для юридических лиц), копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);
- ситуационный план места производства работ;
- график производства работ, согласованный исполнителем работ и утвержденный заявителем;
- гарантийное письмо, подтверждающее восстановление нарушенного благоустройства (приложение № 3);
- копии приказов о назначении ответственных лиц и документов, удостоверяющих права (полномочия) представителя заказчика и исполнителя работ во всех административных, государственных и муниципальных органах;
- перечень сдаваемых документов, заверенный печатью.
При новом строительстве, реконструкции, ремонте инженерных сетей, дорог, сооружений, устройстве и ремонте ограждений, благоустройстве территорий, ремонте и устройстве опор заявитель дополнительно представляет в Администрацию:
- топографический план с согласованием сетедержателей;
- сведения о размерах земельных участков для размещения строительных механизмов, хранения и отвала грунта, об устройстве объездов, площадок для складирования стройматериалов и изделий, схему движения транспорта, согласованную с ГИБДД ОВДМВД России по  Тацинскому району, сведения о временных сооружениях, пунктах мойки колес;
- план восстановления благоустройства;
- справку руководителя заявителя (генподрядчика) об обеспечении стройки утвержденной проектной документацией, строительными материалами, механизмами, ограждениями, рабочей силой, финансированием.
При восстановлении благоустройства после аварийного ремонта инженерных сетей - схему инженерной сети, на которой производился аварийный ремонт, утвержденную заявителем, с указанием:
- места производства работ;
- места размещения ограждений;
- размеров повреждения существующего благоустройства;
- восстанавливаемых элементов благоустройства;
- устанавливаемого вида ограждения.
6.2. В случае невозможности сохранения элементов благоустройства (зеленых зон, тротуаров, бортовых камней) при строительстве объектов заказчик строительства возмещает Администрации причинённый ущерб.
Размеры компенсаций определяются Администрацией согласно утвержденной смете.
6.3. Для продления срока действия разрешения заявитель предоставляет в управление следующие документы:
- оригинал разрешения (ордер на проведение земляных/аварийно-восстановительных работ по форме согласно приложению № 2 к настоящему регламенту);
- заявку на продление разрешения, с указанием причины изменения срока производства работ;
- новый график производства работ, согласованный исполнителем работ и утвержденный заявителем.
6.4. Для закрытия разрешения заявитель представляет в управление следующие документы:
- письменное обращение в произвольной форме;
- оригинал разрешения. 
  Администрацией Углегорского сельского поселения выдается акт приема-передачи выполненных земляных/аварийно-восстановительных работ согласно приложению № 4 к настоящему регламенту.
6.5. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
а) Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для получения разрешения:
- несоответствие поданной заявки форме, установленной приложением № 1 к настоящему регламенту;
б) Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для продления разрешения:
- несоответствие поданной заявки форме, установленной приложением № 2 к настоящему регламенту.
в) Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для закрытия разрешения:
- текст письменного обращения не поддается прочтению.
7. Плата за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ, АВАРИЙНО-ВОССТАНОВИТЕЛЬНЫХ РАБОТ НА ТЕРРИТОРИИ УГЛЕГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ»
1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.1. Место нахождения и график работы Администрации Углегорского сельского поселения, исполняющей муниципальную функцию.
Адрес: 347070, Ростовская область, Тацинский район, п. Углегорский, пер.Школьный, д. 2, тел: 8(86397) 27-1-85, факс 8(86397)27-1-85
e-mail: sp38403@ donpac.ru
1.2 График работы должностных лиц, ответственных за исполнение муниципальной функции: 
понедельник – пятница с 8.00 до 17. 00
перерыв – с 12.00 до 13.00
выходные – суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.
Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Углегорского сельского поселения, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации Углегорского сельского поселения.
1.3 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления в  Администрации Углегорского сельского поселения Тацинского района не может превышать 40 минут, время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут. 
1.4  Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1.4.1   Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах ответственных специалистов.
1.4.2  Помещения для ожидания и приема посетителей должны соответствовать нормативным требованиям по доступности зданий и сооружений, в том числе (при наличии технической возможности):
-  условиям  для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;
-  возможности самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;
- возможности посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью  сотрудников, предоставляющих услуги;
- надлежащему  размещению оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
-  дублированию необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
1.4.3  Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.
1.4.4 Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.
1.4.5 Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы информационными стендами.
1.4.6 Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальных услуг; времени перерыва на обед.
1.4.7  Рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональными компьютерами с возможностью доступа  к необходимым информационным базам данных.
1.4.8 Для ожидания заявителями приёма и возможности оформления заявления место приёма заявлений для получения муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, бумагой, письменными принадлежностями. В месте приёма заявлений должны быть форма и образец заполнения заявления.
1.5  Показателем доступности и качества муниципальной услуги являются:
- максимальная минимизация времени ожидания приема;
- оптимальные сроки предоставления муниципальной услуги;
- максимальная минимизация количества обоснованных жалоб;
- достоверность, правдивость, актуальность и полнота информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
- возможность получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги по различным каналам, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
- удовлетворенность граждан организацией, качеством и доступностью муниципальной услуги.
- доступность услуги для инвалидов:
1. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;
2.  допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
3.   допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;
4. оказание   сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами при  технической возможности.
2. Порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной функции. Информация по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляется: 
а) непосредственно в Администрации путем ознакомления с настоящим регламентом, а также в форме устного разъяснения, в том числе и по телефону.
По телефону специалист Администрации обязан предоставлять следующую информацию:
- о местонахождении и графике работы Администрации Углегорского сельского поселения;
- о справочных телефонах Администрации Углегорского сельского поселения;
- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе о ходе исполнения муниципальной функции;
- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства письменные обращения;
- о принятии решения по конкретному письменному обращению;
б) письменным ответом заявителю, который по просьбе заявителя может быть направлен ему факсимильной связью, почтой или непосредственно выдаваться лично, или через уполномоченного представителя, а также путем передачи настоящего регламента на электронный носитель или по электронной почте.
в) на информационных стендах Администрации Углегорского сельского поселения размещаются:
- сведения о графике (режиме) работы Администрации Углегорского сельского поселения;
- информация о порядке и условиях исполнения муниципальной функции;
- перечень документов, необходимых для решения вопроса исполнения муниципальной функции.
3. Сроки предоставления муниципальной услуги
3.1. Предоставление муниципальной услуги.
Подготовка, утверждение, выдача или отказ в выдаче разрешения на проведение земляных, аварийно-восстановительных работ – в течение 30 рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на проведение земляных работ.
3.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) Прием и регистрация заявления о выдаче ордера на проведение земляных/аварийно-восстановительных работ - в течение дня с момента их поступления в Администрацию;
б) Проверка полноты и соответствия представленных документов - в течение 10 рабочих дней с момента регистрации заявления о выдаче разрешения на проведение земляных/ аварийно-восстановительных работ;
в) Подготовка и утверждение разрешения на проведение земляных работ в течение 30 рабочих дней с момента регистрации заявления о выдаче разрешения на проведение земляных/ аварийно-восстановительных работ.
4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
4.1. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- наличие в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, недостоверной и (или) искаженной информации;
- непредставление одного или нескольких документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- если заявителем не получено разрешение на строительство (в случае, предусмотренном законодательством при новом строительстве, реконструкции, ремонте инженерных сетей, сооружений);
- если заявителем не получено разрешение на установку рекламной конструкции (в случае установки рекламной конструкции);
- если заявителем не получено разрешение на снос зеленых насаждений (при наличии зеленых насаждений в зоне производства работ);
- если отказано в согласовании графика производства земляных работ;
- если при закрытии разрешения выявлены недостатки восстановленного благоустройства (восстановленное благоустройство не соответствует выданным техническим условиям и проекту производства работ по восстановлению нарушенного благоустройства);
- отсутствие начала строительства, реконструкции или капитального ремонта до истечения срока подачи заявления о продлении разрешения.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
1. Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги
1.1. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешений на проведение земляных, аварийно-восстановительных работ:
а) Основанием для начала административного действия является поступление в Администрацию заявления о выдаче разрешения на проведение земляных, аварийно-восстановительных работ и прилагаемых к нему документов.
Заявление о выдаче разрешения на проведение земляных работ и прилагаемые к нему документы заявитель  предоставляет в Администрацию лично.
б) Должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию указанных заявлений, является специалист Администрации Углегорского сельского поселения по вопросам ЖКХ и благоустройства.
в) Специалист регистрирует заявление о выдаче разрешения на проведение земляных/ аварийно-восстановительных работ и прилагаемые к нему документы в следующем порядке:
- присваивает заявлению регистрационный номер;
- в правом нижнем углу первой страницы заявления проставляет регистрационный штамп с указанием даты и регистрационного номера. В случае если место, предназначенное для штампа, занято текстом заявления, штамп может быть проставлен в ином месте, обеспечивающем его прочтение.
Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на проведение земляных/ аварийно-восстановительных работ осуществляется в течение одного дня с момента их поступления в Администрацию.
г) Результатом административного действия является прием, регистрация указанных заявлений в Администрации.
1.2. Проверка полноты и соответствия представленных документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на проведение земляных/ аварийно-восстановительных работ.
а) Основанием для начала административного действия по рассмотрению заявления и проведению проверки наличия документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешений на проведение земляных/ аварийно-восстановительных работ, является наличие принятого и зарегистрированного заявления о выдаче разрешения на проведение земельных работ.
б) Должностным лицом, ответственным за проведение проверки полноты и соответствия представленных документов, является специалист Администрации Углегорского сельского поселения по вопросам ЖКХ и благоустройства.
в) Исполнитель осуществляет проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на проведение земляных работ.
Проведение проверки полноты и соответствия представленных документов осуществляется в течение 10 дней с момента регистрации заявления о выдаче разрешения на проведение земляных работ.
Исполнитель формирует запрос в ведомства, владеющие сведениями и данными, необходимыми для предоставления муниципальной услуги и в течение не более 5 рабочих дней получает ответ по запрашиваемой информации.
При наличии документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на проведение земляных/ аварийно-восстановительных работ, предусмотренных настоящим Административным регламентом и предоставляемых заявителем, исполнитель подготавливает и выдает пользователю разрешение на проведение земляных/ аварийно-восстановительных работ, подписанное Главой  Администрации Углегорского сельского поселения, а в случае его отсутствия - лицом, его замещающим, и заверенное печатью.
Пользователю или его законному представителю выдается разрешение на проведение земляных/ аварийно-восстановительных работ под роспись в журнале регистрации разрешений на проведение земляных работ, который находится у специалиста.
В случае отсутствия документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом и предоставляемых заявителем, исполнитель подготавливает проект письма на бланке Администрации об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных/ аварийно-восстановительных работ с указанием причин отказа.
г) Результатом административного действия и способом его фиксации является оформленное разрешение на проведение земляных/ аварийно-восстановительных работ, проект постановления Администрации об утверждении разрешения на проведение земляных/ аварийно-восстановительных работ, подготовленный проект письма об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных/ аварийно-восстановительных работ и направление их на рассмотрение.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими (ответственными должностными лицами) положений настоящего Административного регламента осуществляется путем проведения проверок в порядке и сроки, устанавливаемые правовым актом Администрации Углегорского сельского поселения.
2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, направленных, в том числе на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права заявителей, а также рассмотрение, принятие решений, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) муниципальных служащих, замещающих должности в Администрации, решения Администрации.
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги, а также периодичность их проведения осуществляются на основании правовых актов Администрации Углегорского сельского поселения.
Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги правовым актом формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие, депутаты, представители общественности.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Справка подписывается членами комиссии.
3. Муниципальные служащие несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.
1. Действия (бездействие) муниципальных служащих и решения, принятые (осуществляемые) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, обжалуются в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.
2. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения к Главе Администрации Углегорского сельского поселения.
3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является нарушение порядка осуществления административных процедур, установленных в статье 3 настоящего Административного регламента, а также других требований и положений настоящего Административного регламента.
4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию от заявителя.
5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в установленном законом порядке.
6. Жалоба рассматривается в течение 30 рабочих дней со дня ее регистрации в порядке, установленном законом.
7. По результатам рассмотрения жалобы заявителю дается ответ по существу поставленных в ней вопросов в порядке, установленном законом.
8. Заявитель имеет право на судебное обжалование действий (бездействия) муниципального служащего и решений, принятых (осуществляемых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.










Приложение № 1 

                               Главе Администрации Углегорского
сельского поселения Козину А. В.
                                    от ___________________________________,
                                          (Ф.И.О. заявителя/наименование
                                          организации, должность, Ф.И.О.)
                                    проживающего(ей) ______________________
                                                       (адрес регистрации,
                                     ______________________________________
                                                  N телефона)
                                    от ___________________________________,
                                          (Ф.И.О. заявителя/наименование
                                          организации, должность, Ф.И.О.)
                                    проживающего(ей) ______________________
                                                       (адрес регистрации,
                                     ______________________________________
                                                  N телефона)


ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу     Вас     выдать   разрешение  (ордер)    на    проведение земляных/аварийно-восстановительных    работ  (нужное   подчеркнуть)   для:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать цель производства земляных работ)
 на   земельном   участке,   расположенном   по   адресу  (имеющем  адресные ориентиры): ____________________________________________________________________________________________________________________________________________,
сроком с _______________________ по    _______________________________.
 
Восстановление нарушенного благоустройства гарантирую.

Заявитель ________________________    __________________________________
                                (подпись)                                           (Ф.И.О. заявителя)

Дата ________________________ г.







Приложение №2

РАЗРЕШЕНИЕ (ОРДЕР)
НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ/АВАРИЙНО-ВОССТАНОВИТЕЛЬНЫХ РАБОТ
от _________________ № ______

Настоящее разрешение (ордер) на проведение земляных работ выдано:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________ (наименование организации, должность, ОГРН, юридический адрес
организации, Ф.И.О. заявителя, N телефона)
Вид работ:__________________________________________________________
(указать характер произведенных земляных работ)
по адресу (местоположение):___________________________________________                                                        
(указать адрес или адресные ориентиры N кадастрового квартала)

        в  границах,  указанных  в  схеме  производства  земляных работ, являющейся приложением настоящему разрешению (ордеру).
Начало работ:         с «____» ______________ 20_____ г.
Окончание работ: до «____» ______________ 20_____ г.
Срок  восстановления  нарушенного  благоустройства в месте производства земляных работ: до «_____» __________ 20_____ г.
Порядок и условия проведения земляных работ: __________________________________________________________________
Способ производства земляных работ: __________________________________________________________________

          С   условиями  исполнения  всех  работ  по  восстановлению  нарушенного благоустройства   согласно   « Правил благоустройства и санитарного содержания   Углегорского сельского поселения» утвержденных решением Собрания депутатов Углегорского сельского поселения № 76 от 09.02.2015 года ознакомлен.

Ответственное лицо за проведение работ:  
(подпись)  (Ф.И.О. заявителя)

Глава Администрации Углегорского сельского поселения
_________________________                Козин А. В.   «___» __________ 20___ г.
                 (подпись)

Ордер продлен до «__» _________ 20__ г. в связи с __________________________________________________________________
(причина продления)
Глава Администрации Углегорского сельского поселения
_________________________              Козин А. В.  «___» __________ 20___ г.
                      (подпись)









Приложение №3

               Главе  Администрации Углегорского
 сельского поселения Козину А. В.
                                    от ___________________________________,
                                          (Ф.И.О. заявителя/наименование
                                           организации, должность, Ф.И.О.)
                                       проживающего(ей) ______________________
                                                  (адрес регистрации)
                                                        ______________________________________
                                            (N телефона)



ГАРАНТИЙНОЕ ПИСЬМО

    После   проведения  земляных/аварийно-восстановительных  работ  (нужное подчеркнуть)   на  земельном  участке,  расположенном  по  адресу  (имеющем адресные ориентиры): _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
Связанных_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(указать цель проведения работ)

гарантирую    произвести    за   счет   собственных   средств   комплексное восстановление  нарушенного благоустройства (проезжая часть улиц, тротуары, озеленение и т.д.) с надлежащим качеством в срок до ____________________________________________________________________ г.


Заявитель ____________                __________________________________
                             (подпись)                                                     (Ф.И.О. заявителя)
  


Дата _______________________ г.













Приложение №4


АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ
[bookmark: _GoBack]ВЫПОЛНЕННЫХ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ,
АВАРИЙНО-ВОССТАНОВИТЕЛЬНЫХ РАБОТ
от ________________ N _____

    Выдан_________________________________________________________________
(наименование организации, должность, ОГРН, юридический адрес
организации, Ф.И.О. заявителя, N телефона)
Вид работ_____________________________________________________________
(указать характер произведенных земляных работ)
по адресу (местоположение): ______________________________________________________________________
(указать адрес или адресные ориентиры,
N кадастрового квартала)
Работы проводились:
Начало работ: с "____" ____________ 20____ г.
Окончание работ: до "____" __________ 20___ г.
Срок  восстановления  нарушенного  благоустройства  в  месте проведения
земляных работ: до "___" __________ 20____ г.

Территорию   сдал   в   надлежащие  сроки,  восстановление  нарушенного
благоустройства произведено с надлежащим качеством.

Ответственное лицо за проведение работ: _________ _____________________
                                                                             (подпись)           (Ф.И.О. заявителя)
Территорию  принял, восстановление нарушенного благоустройства в полном
объеме подтверждаю.

Специалист Администрации Углегорского сельского поселения по вопросам ЖКХ и благоустройства:   _________     ____________________________________
                      (подпись)                                        (Ф.И.О.)


                                       










